
 

社區清潔計劃表 
 

維護 

場所 
維 護 項 目 作 業 方 式 

作 業 週 期 

備  註 
日 週 月 季 

半

年 
年 

一 

樓 

大 

廳 

門 

口 

地面 靜電除塵 v       

玻璃鏡面 局部髒污擦拭 v       

壁面、頂面 蛛絲網清除 v       

管理服務台/信箱 除塵擦拭、垃圾收集整理 v       

電 

梯 

前 

走 

道 

地面 靜電除塵 v       

電梯門 除塵擦拭 v       

玻璃窗（室內） 局部髒污擦拭 v       

壁面、頂面 蛛絲網清除 v       

消防箱金屬設備 除塵擦拭   v       

樓 

梯 

間 

平台及階梯 清掃拖拭   v     

扶手欄杆 除塵擦拭   v     

壁面、頂面 蛛絲網清除   v     

防火安全門 除塵擦拭   v     

電 

梯 

地面 除塵拖拭 v       

車廂內明鏡 局部髒污擦拭 v       

車廂出入導溝 污物清除及除塵 v       

內壁門板 除塵擦拭 v       

停 

車 

場 

地面 垃圾巡視檢拾 v       

廣角投射鏡 除塵擦拭  v      

消防箱、滅火器 除塵擦拭    v    

屋 

頂 

地面 垃圾巡視檢拾  v      

落水口 污物清除  v      

外 

圍 

地面 垃圾落葉撿拾、清掃 v       

花園 垃圾巡視撿拾、澆水 v       

頂 

樓 

陽 

台 

地面 A~B 棟 垃圾落葉撿拾、落水頭清掃 v       

         

         

垃圾

場 

地面 清洗乾淨 v       

垃圾及回收品 分類整理 v       

公 

設 

閱覽室 除塵擦拭、雜物清掃 v       

健身房 器材除塵擦拭、雜物清掃 v       

 

 

 

 


